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关于印发《齐齐哈尔医学院护理学院安全工作
责任制》的通知

各部门：
《齐齐哈尔医学院护理学院安全工作责任制》业经护理学院党总支会议及党政联席会议（5月10日）讨论通过，现印发给你们,请认真学习并贯彻执行。
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附件：
齐齐哈尔医学院护理学院安全工作责任制

[bookmark: _GoBack]第一章  总则
第一条  为加强护理学院安全工作的组织领导，全面落实安全防范措施，保障学院教育教学发展顺利进行，依据《黑龙江省教育系统安全工作责任制》《齐齐哈尔医学院安全工作责任制 》（院发〔2016〕18号）文件要求，结合护理学院实际，制定本责任制。
第二条  护理学院的安全工作贯彻“预防为主、安全第一”的方针，按照“谁主管、谁负责”、“谁审批、谁负责”、“谁组织、谁负责”、“一岗双责”、“管行业必管安全、管业务必管安全”等原则的原则，逐级、按岗位落实安全工作责任制。
第三条  护理学院党总支书记、院长是安全工作第一责任人，全面承担护理学院安全工作的领导责任。分管安全工作副院长具体抓好安全的各项具体工作，对护理学院安全工作进行协调、指导、督促和检查，确保护理学院安全工作的各项制度、措施落实到位，是护理学院安全工作的直接责任人。其他护理学院领导按照“一岗双责”的原则，对分管工作范围内的安全工作承担相应的领导责任。
第四条  根据“条块结合、以块为主”和“谁主管、谁负责”的工作原则，护理学院各科室对本科室的安全工作全面负责，对本科室区域内发生的安全稳定事故承担领导责任；各科室负责人是本科室的安全工作第一责任人，承担本科室安全工作的领导责任，分管安全工作的负责人或一把手是护理学院安全稳定工作的直接责任人。
第二章  护理学院领导班子成员安全工作职责
第五条  党政主要领导履行下列安全工作职责
坚持把安全工作列入重要议事日程，作为专题内容纳入护理学院工作规划，统一部署，同步推进，同时考核。保证安全工作机构、事故隐患排查治理和事故应急援救各种物资配置到位，检查、督促各位副职抓好职责范围内的安全稳定工作。
第六条  分管安全工作的领导履行下列安全工作职责
协调落实安全管理、事故隐患排查、危险源、重点要害部位监控和安全工作应急救援各种基本物资配置到位，负责分管工作范围内的安全稳定工作。
第七条  分管其他工作的领导履行下列安全工作职责
在分管工作中安排、检查、落实各项安全工作，协调落实事故隐患治理和危险源监控，督促责任科室依法履行各项安全责任。
第三章  护理学院各科室及负责人安全工作职责
第八条  护理学院各科室负责本科室的安全管理工作。贯彻落实本科室安全责任制以及制定有关安全规章制度和操作规程，认真做好本科室人身安全、财产安全、安全生产、防火安全、交通安全、安全用电等方面的安全管理工作。根据分管工作和业务范围重点履行下列安全工作职责。
（一）办公室：1.制定实施护理学院安全工作规划、制度和管理办法，认真落实主要领导安全工作第一责任人的职责和领导班子成员安全工作“一岗双责”制度，制定实施护理学院安全工作岗位责任制，明确安全管理工作目标，在各自职责范围内做好安全工作，并对责任制落实情况进行检查和考核。
2.了解和掌握护理学院安全工作状况，分析和预测安全形势，制定有效防范措施。
3.建立安全工作自我检查评估机制，做到安全自查、隐患自除、责任自负。建立危险源、危害辨别监控制度，对重大危险源、重点要害部位进行有效监督。
4.建立常态化安全隐患排查治理机制，制定防范重大安全事故措施，组织开展安全检查，及时排除安全隐患并监督整改。
5.开展安全宣传教育工作，组织开展形式多样的宣传教育活动，普及安全知识，营造安全氛围，不断提高师生员工安全素养和技能。组织师生应急情况疏散演练。
6.对护理学院办公场所的安全工作负总责。护理学院发生重大安全事故，主要领导立即向上级主管部门报告并及时赶赴现场，组织应急救援和善后处理工作，协助有关部门进行事故调查处理。
7.发生突发事件，立即启动应急预案，及时组织抢险、救助和防护，保障本院和师生员工的人身、财产安全。
8.重大安全事故善后工作结束后，就事故发生的原因、处理程序、处理结果、责任认定、整改情况等以书面的形式上报学院。
9.做好来信来访工作。做好护理学院档案的安全管理工作。做好护理学院交通车辆安全管理工作。
（二）组织员：把安全稳定工作纳入护理学院宣传工作、教师思想政治和文明单位创建工作内容。指导护理学院宣传思想队伍建设工作，掌握和研究护理学院政治动态。做好教职工参加社会及院内各项教育、文娱、体育等活动的安全管理工作，做好教职工体检过程中安全管理工作。
（三）学生工作办公室：做好护理学院学生的安全管理工作。参与处置学生重大突发事件，参与处理学生重大安全事故。加强学生管理，建立学生学业预警工作机制，规范处理学生申诉。加强学生心理健康教育，密切关注学生思想动态。做好敏感时期维护稳定工作，确保护理学院安全。做好学生公寓的安全管理工作。对学生开展安全教育，提高学生的安全防范意识和防范能力。掌握学生的思想动态，及时解决学生当中的各种矛盾，避免因矛盾激化引发的各种纠纷和案件，避免群体事件及其他突发事件的发生。做好本院学生参加学院组织的院内外各项活动的安全管理。参与处置学生重大突发事件，参与处理学生重大安全事故，做好学生家属的安抚工作及善后处理工作。
（四）教务科：将安全教育纳入护理学院教育教学统筹管理当中，与其他工作统一部署、统一检查、统一考核。做好学生学籍、成绩、考试、教室的安全管理工作。做好临床教学安全管理工作。
（五）科研科、研究生管理科（合署）：负责护理学院科研成果安全管理工作和研究生安全教育工作。把安全工作纳入护理学院学科建设和学位与研究生教育发展规划管理，做好护理学院研究生的安全管理工作。
（六）护理学实验教学中心、护理学研究中心：做好实验室安全管理工作，加强实验材料管理。督促师生实验过程中遵守安全操作规程，实验用具、物品的使用、保管符合安全要求。
（七）基础护理学教研室、内外科护理学教研室、妇儿科护理学教研室、人文护理学教研室、社区护理学教研室：做好本科室人员、环境等各项安全管理工作。
第四章  奖惩
第九条 凡发生安全行政责任事故的科室、个人取消当年评先评优资格，实行一票否决；对因失职、渎职造成安全稳定责任事故的责任人追究其行政责任，构成犯罪的移交司法机关处理。对按要求达到安全目标，全年无责任事故的科室和工作突出的个人给予表彰。
第五章  附则
第十条  《齐齐哈尔医学院护理学院安全工作责任制》自
发布之日起施行，由护理学院办公室负责解释。
第十一条  其他未尽事宜参照学院文件执行。
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