[bookmark: _GoBack]齐齐哈尔医学院教学互动e站学生使用手册
               
[bookmark: _Toc285][bookmark: _Toc26312]一、登录
电脑PC端：齐齐哈尔医学院网站—高教研究与教学质量评估中心网站—右下角教学互动e站（个人端）—输入账号密码（账号为工号，初始密码同工号），或选择统一身份认证登录。
手机端：关注齐齐哈尔医学院微服务公众号—点击右下角WebVPN—选择CAS单点登录—输入VPN账号及密码—点击教学互动e站
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[bookmark: _Toc342379583][bookmark: _Toc331972144][bookmark: _Toc342383632][bookmark: _Toc342400159][bookmark: _Toc481075630][bookmark: _Toc342383615][bookmark: _Toc342400176]
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[bookmark: _Toc11225][bookmark: _Toc17633][bookmark: _Toc481075640]二、首页
教师首页模块主要围绕教师在校期间与教学紧密相关的应用，包括：督导听课、同行听课、我的课表、问卷调研、教师评学、教师评价等。
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[bookmark: _Toc12762][bookmark: _Toc18257]1．调研问卷
系统在生成调研问卷通知任务后，及时向用户推送调研问卷通知，打开通知点击“前去调研”，快速进入调研页面，完成本次调研；当调研问卷完成后，通知中的“前去调研”将不可再操作。
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[bookmark: _Toc14897]2．督导/同行/领导听课
点击同行、督导、教师自评等选项，完成对应项目的评价。（督导、同行听课前需要各学院管理员定义同行、定义督导，进行教师自评前需要各单位管理员在系统中录入教师自评表）
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[bookmark: _Toc25992]3.督导列表
通过任课教师工号/姓名，课程号/课程名，上课日期，上课节次，上课地点，开科学院，教师所在学院等进行课表数据查询；
进入课表查询结果列表页面，展示内容包括：当天日期，第几周，星期几，课程名称，教师姓名，上课节次，上课地点等；
点击该数据进入课程明细页面，展示内容包括：课程名称，教师姓名，教学班名称，上课节次，上课时间，上课地点，问卷列表，以及该课被督导次数等；点击课程明细页面的[image: ]，可查询该教师的其他被督导记录。
   [image: ] [image: ] [image: ]
如果用户未能及时提交结果，可通过点击 “待提交”进入未提交的结果列表页，点击未提交的课程，重新完成问卷，并提交。
[bookmark: _Toc7417]3.1我的听课计划
点击计划听课按钮，将该堂课加入到“我的听课计划”中，这样方便用户直接根据计划安排听课/督导。加入计划听课的课程上课时间须晚于当前时间。
督导教师自行加入听课计划的待评价听课计划，在“我的听课计划”未评中显示为“拟评价”；管理员自管理端添加的听课计划的待评价听课计划，在“我的听课计划”未评中显示为“重点评价”。
听课计划列表页中可通过点击计划中的课程，进入课程明细页，提交问卷。已提交的听课计划，在我的听课计划“已评”中显示。
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[bookmark: _Toc7808]3.2邀请听课
点击督导听课列表页面右上角的更多按钮，选择“邀请听课”，进入邀请听课记录列表。
[image: ]  [image: ] [image: ]
邀请听课包括：待接受、已接受、已拒绝、新增邀请。邀请信息包括：课程名称，被邀请教师姓名，上课节次、地点。点击页面右上角的新增邀请按钮，选择自己的课程，点击邀请按钮，邀请其他教师前来听课（可搜索其他教师）。
邀请后，被邀请教师的状态变为“待接受”，同时此条记录显示于邀请听课-待接受列表中。
[bookmark: _Toc9662]3.3可被听的课表
督导进入可被听的课表，可查看可以听课的教师课程，点击更多按钮，选择“可被听的课表”，可进入查看课程详情并进行督导评教。
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[bookmark: _Toc5132]3.4意见回复
院级督导进入意见回复，可查看被听课教师对其提的主观意见的回复，且可进一步跟踪意见回复，点击图4-7页面右上角的更多，选择“意见回复”。
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[bookmark: _Toc32523]3.5意见反馈
意见反馈，用于院级督导给需听课教师填写主观意见后，展示该意见的跟踪反馈状态，
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[bookmark: _Toc2715]4．教师评价
点击进入教师评价，教师评价列表中展示可以评价的教师问卷极其教师信息。提交的问卷可以在右上角点击已评价，进入已评价页面查看。

[bookmark: _Toc29164][bookmark: _Toc7817]5．评教大数据

被评教的教师可通过评教大数据-教师模块查看个人的被评数据情况。可切换学期。
总览数据可分为7个模块：按问卷、按课程、按问卷课程等。点击进入各个模块页面可查看“按问卷”、“按课程”、“按问卷课程”等更多数据信息。
按问卷、按课程问卷课程模块中可查看评教问卷的详细分析。教师还可以对一些主观填空题进行回复。
教师可在问卷查看问卷统计明细中查看排行榜（可分类查看：同教研室、同院系、全校）。
[bookmark: _Toc7935]6．听课大数据

被听课的教师可通过听课大数据模块查看个人的被听课情况。可切换学期。
总览数据可分为4个模块：按问卷、按课程、按问卷课程、按雷达图。点击进入各个模块页面可查看“按问卷”、“按课程”、“按问卷课程”等更多数据信息。
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