附件：

齐齐哈尔医学院教职工脱产
进行科学研究工作管理办法（试行）

第一章 总则
第一条 为加强学院科研管理水平，提高教师科研能力，根据《齐齐哈尔医学院“2011-2015”科学研究发展振兴纲要及2020年远景目标》和学院科研发展需要，制定本办法。

第二条 脱产进行科学研究工作（简称脱产科研）是指：纵向指令性自然科学研究项目负责人或项目组成员在一定时间内，全职进行科学研究工作。在脱产科研期间，脱产人员不承担任何教学任务及其他工作。
第三条 脱产科研主要目的：保证承担自然科学研究项目组人员有充分时间从事科研工作，高质量如期完成科研项目；更好地利用我院科研平台条件，进一步提高科研成果质量，提升科研水平。

第二章 申报

第四条 人员要求

1．承担各级各类纵向指令性自然科学科研项目，负责人或由负责人指定至少一名项目组成员到科研实验室脱产从事该项目研究工作，负责人为研究生导师者可指定其一名研究生到科研实验室从事该项目研究工作；项目组无科研脱产人员，或项目负责人所承担项目较多、其研究生不能完成项目者，须聘用科研助理。

2．自然科学类基础课、专业基础课及专业课的青年教师。

3．聘用的科研助理及进入科研实验室的研究生按照科研脱产人员管理。

第五条 科研实验室范围要求

1．医药科学研究中心下设的各实验室、研究室。

2．各二级单位下设的研究室（所），或与项目研究方向相关的本单位其他实验室。

3、根据科研项目需要到院外相关实验室从事科学研究。

第六条 时限要求  

1．指令性纵向科研项目：国家级项目，脱产时间不低于18个月；省（部）级项目，脱产时间不低于12个月；厅（局）级项目，脱产时间不低于6个月。

2．院内科研基金：重大项目预研基金/留学回国人员科研基金脱产时间不低于18个月；博士专项科研基金/临床科研基金脱产时间不低于12个月；青年科研基金/自选科研基金脱产时间不低于6个月。

3．初级职称青年教师：6个月。

4．脱产的时间以半年或半年的倍数进行申报，脱产期限按学期或学年进行申报。厅（局）级项目、院内青年基金项目/自选基金项目可以月为单位申报，每次申报不能低于1个月。 

第七条 自然科学科研项目获批立项后半年内，项目负责人申报科研脱产，科技处随时受理申报工作。

第八条 项目负责人填报《自然科学研究项目组脱产人员申报表》，项目负责人、负责人所在部门、科研实验室签字盖（公）章后报至科技处，科技处审核通过后，将科研脱产人员名单下达至相关实验室。

第三章 脱产人员培训要求

第九条 脱产人员进入实验室前，对其进行相应培训：

1．伦理培训：维护人的尊严，尊重和保护人类受试者的合法权益等方面；

2．学术道德培训：维护学术道德、规范学术行为、净化学术环境等方面；

3．安全培训：防火安全、用水电安全、危险化学物品使用安全等方面；

4．科研实验室培训：实验室操作规范、大型仪器使用、实验动物饲养、实验室管理规章制度等方面。

第十条 学院统一组织进行伦理、学术道德及安全培训。科研实验室培训由相关实验室联同项目负责人（导师）完成。培训完成后，研究生、导师、科研实验室或脱产人员（科研助理）、项目负责人、科研实验室三者之间签订《科研脱产人员（科研助理、研究生）实验室工作协议书》后，方可进入实验室工作。饲养实验动物者需持有《实验动物从业人员资格证》。

第四章 脱产过程管理

第十一条 实验室审核脱产人员的相关手续须齐备。

第十二条 实验室充分发挥科研平台作用，为科研人员提供优质的科研条件。

第十三条 实验室做好考勤及考核工作，保证脱产人员按照上报的脱产时间到实验室从事本项目的研究工作。对于疏于管理的实验室，学院将追究相关人员的管理责任。

第十四条 课题组提交科研工作计划后，脱产人员进入科研实验室。在科研脱产期满前，项目组应完成科研总结，总结内容包括预期目标完成情况、申报各级各类科研项目情况、论文投稿情况（篇数、杂志名称、日期等）等，经实验室主任签字后上交医药科学研究中心办公室存档，科技处备案。

第十五条 脱产到本院其他二级单位实验室的科研人员，由该实验室管理。

第十六条 脱产到院外实验室从事科学研究的科研人员，需提供院外实验室接收函。

第十七条 请假制度：脱产人员请假遵守学院相关管理规定。

第五章 考核与奖惩

第十八条 脱产人员经历记入个人业务档案，作为业务考核、专业技术职务晋升等的重要参考依据,并作为本部门组织绩效考核的参考依据。

第十九条 科研人员脱产期间考勤、科研工作量考核及绩效考核由所在科研实验室与科研项目组负责，其他方面考核类比脱产学习。医药科学研究中心和科技处进行抽查，对于无故不到者，将按照旷工处理，并按照相关人事制度执行。

第二十条 对未按本办法执行的单位、部门进行通报批评。 

第二十一条 对未按本办法执行的项目负责人，学院将采取以下措施：

1．取消该项目的科研经费配套，对已完成配套的经费全额追回；

2．取消该项目组成员因该项目而获得的各种科研奖励，如已实施全额追回；

3．停止该项目经费的使用；

4．项目负责人三年内不得申报各级各类科研项目。

第六章 附则

第二十二条 本办法由科技处负责解释。

第二十三条 本办法自公布之日起执行。

附：1．自然科学研究项目组脱产人员申报表

    2．科研脱产人员（科研助理、研究生）实验室工作协议书
